CURRICULUM VITAE

INFORMAZIONI
PERSONALI

Nome| Samantha Saini
Indirizzo | Via Lombro, 44 — Corteno Golgi — BS -
E-mail | ragioneria@comune.tresivio.so.it
Nazionalita| Italiana
Luogo e data di nascitaSondrio, 03/07/1981

ESPERIENZA
LAVORATIVA

Date| - Luglio e agosto 1999: stagista presso la filiale Rdinte in
Nome ed indirizzo del  Valtellina della Banca Popolare di Sondrio.
datore di lavorg - dal 01.11.2000 al 31.07.2007 istruttore contabilesgo |l
Tipo di azienda o settore Comune di Albosaggia, ubicato in Piazza Dante Aéigh1l in
Tipo di impiego Albosaggia (SO) con le seguenti mansioni:
Principali mansioni e » Verifica delle posizioni contributive ICI, gestionéei
responsabilita rapporti con i contribuenti, recupero dell’evasiatienposta,
emissione degli avvisi d’accertamento e sistemazidei
relativi database nel Comune di Albosaggia e, aarwio,
presso il Comune di Cedrasco;

» Elaborazione degli stipendi del personale delltse delle
Orobie e dei Comuni che ne fanno parte (Albosagdgia,
Cedrasco, Fusine e Caiolo) e delle operazioni gatkecome
la gestione e l'invio delle dichiarazioni Emens BB,

» Gestione degli adempimenti annuali legati al peskan
dichiarazioni Inail, elaborazioni CUD e 770, corgeg
necessari per il bilancio di previsione;

» invio del conto annuale e della relazione allegigli enti
facenti parte I'Unione delle Orobie (Comuni di Aamgia,
Cedrasco, Fusine e Caiolo)

» Gestione presenze e conteggio straordinari debpals;

» Collaborazione con l'ufficio contabilitd per I'ensisne di
mandati e reversali e regolarizzazione delle acarteabili.

- dal 01.08.2007 alla data odierna dipendente a tepi@ao ed
indeterminato, categoria professionale C, pos&ienonomica
C2, del Comune di Tresivio, ubicato in Piazza E&mnttro e
Paolo, 1 a Tresivio (SO), con il ruolo di Resporigabell’area
amministrativo-contabile e nello specifico con legsenti
mansioni:

» Predisposizione di bilanci preventivi annuali, aaroni di
bilancio e rendiconti di gestione, documentazione e
adempimenti collegati;




ISTRUZIONE E
FORMAZIONE

Date

Nome e tipo di istituto d
istruzione o formazion
Principali materie / abilit
professionali oggetto dell
studio

Qualifica conseguit:
Livello nella classificaziong
nazionale (se pertinent

CAPACITA'E
COMPETENZE
PERSONALI

Prima lingual

Altre lingue
Capacita di lettura
Capacita di scritturs
Capacita di

espressione orale

Capacita e competen:
relazionali

Capacita e competen:
organizzative

Gestione delle retribuzioni: elaborazione stiperstampa
cud e dichiarazioni mensili DMA ed Emens, gestioiede
pratiche TFR, IFS e di pensione, elaborazione ¢
dichiarazioni 770;

» Elaborazione delle dichiarazioni annuali Inail, IVkap e
Unico ed invio tramite applicativo Entratel;

» Gestione delle entrate dellente, delle uscite
dell’economato comunale;

» Gestione del personale: conteggio straordinari,tiqes
assenze, predisposizione  contrattazione  decer
integrativa ed invio del conto annuale e relazioolkegata.

» Supervisione ufficio tributi e supporto per verife

dell'imposta comunale sugli immobili.

Scuola frequentata:
| Simoni di Sondrio;
cTitolo conseguito e voto: diploma di
A Commerciale e Programmatore, rilasciato in dat®7.3000 con
pvotazione 90/100.

Istituto d’istruzione superiore lL.t.c. A. O

15

11%

Italiano

Inglese e francese
2 Buona
nBuona
Buona

7é@ttima capacita di relazionarsi con i colleghi esdguire pratichg
che abbiano contatti con il pubblico, predisposiegiger incarichi d
lavoro sia da gestire autonomamente che in gruppo.

ré&8uona gestione delle situazioni che presentanoicdifd sia
operative che normative, ottima capacita di portareerming
progetti complessi e che necessitano della coldone di altri
uffici; ottima gestione dei carichi di lavoro e kepriorita.

Ragioniere Perito

lelle

itrata

e

U




Capacita e competenz®ttima conoscenza dei sistemi operativi MS-DOS, duims

tecniche| 95/98/2000/Me/XP/Vista e del pacchetto Office (Hxc@/ord,
Powerpoint, Access, Outlook, Frontpage). Ottimaosoenza d
specifici programmi per la gestione di stipendintedilita e tributi
(Apsystems, Deltadator e Halley) e scarse difficat apprender
I'uso di nuovi software.

Capacita e competenz®ttime qualita creative acquisite nel corso deghiasoprattutto ne
artistiche| campo del disegno a matita ed a olio.

Altre capacita e competenze
Patenteg Ae B
Ulteriori Informazioni| -

Allegati | -

e




